Zatgcznik nr 5
do Regulaminu organizacyjnego Ztobka ,,Puchatek” w Sopocie

Procedura zapobiegania wypadkom oraz postepowania w razie ich wystgpienia w ztobku

I. Cel procedury

Niniejsza procedura zostata opracowana w celu zapewnienia dzieciom bezpiecznych warunkéw pobytu
w ztobku, ograniczenia ryzyka wystepowania wypadkdw oraz okreslenia zasad dziatania pracownikéw
w sytuacji zagrozenia zdrowia lub zycia dziecka.

Do stosowania zapiséw procedury zobowigzani sg wszyscy pracownicy placoéwki oraz rodzice i
opiekunowie prawni dzieci uczeszczajgcych do ztobka.

Il. Zakres obowigzywania
Procedura obejmuje wszystkie dzieci przebywajgce pod opieka ztobka oraz wszystkich pracownikéw
placowki.
Obowigzuje podczas pobytu dzieci:
e naterenie ztobka,
e na placu zabaw,
e podczas spacerdw i wyjs¢ organizowanych poza placéwka.

Ill. Osoby odpowiedzialne za realizacje procedury
Za prawidtowe przestrzeganie zasad bezpieczeristwa odpowiadaja:

Dyrektor ztobka
Do obowigzkdw dyrektora nalezy w szczegdlnosci:
e nadzorowanie przestrzegania procedury,
e organizowanie dziatan profilaktycznych,
prowadzenie i kontrolowanie dokumentacji dotyczacej wypadkdw,
e analizowanie przyczyn zdarzen i wdrazanie dziatah zapobiegawczych.

Personel opiekunczy

Opiekunowie sg zobowigzani do:
e sprawowania statego nadzoru nad dzieémi,
e dbania o bezpieczeristwo podczas wszystkich aktywnosci,
e natychmiastowego reagowania w sytuacjach zagrozenia,
e udzielania pierwszej pomocy przedmedyczne;.

Personel pomocniczy
Do zadan personelu pomocniczego nalezy:
e utrzymywanie odpowiedniego stanu sanitarnego pomieszczen,
e dbanie o bezpieczerstwo zywnosci,
e kontrolowanie stanu technicznego wyposazenia i sprzetéw,
e zgtaszanie oraz usuwanie usterek mogacych stwarzac zagrozenie.

Rodzice i opiekunowie prawni
Rodzice wspodtpracujg ze ztobkiem w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa dzieci, w szczegélnosci
poprzez przekazywanie informacji dotyczacych zdrowia, alergii i innych istotnych potrzeb dziecka.

IV. Dziatania zapobiegajgce wypadkom

1. Kontrola bezpieczenstwa
Kazdego dnia pracownicy dokonujg oceny bezpieczenstwa pomieszczen i wyposazenia poprzez:
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e sprawdzenie sal, fazienek oraz ciggdw komunikacyjnych,

e kontrole stanu zabawek i sprzetu,

e ocene bezpieczenstwa placu zabaw,

e niezwfoczne usuwanie lub zgtaszanie zauwazonych zagrozen.

2. Organizacja przestrzeni

W Zztobku zapewnia sie warunki dostosowane do wieku i mozliwosci dzieci poprzez:
e stosowanie odpowiednich mebli i wyposazenia,
e eliminowanie niebezpiecznych przedmiotéw i ostrych elementdw,
e uzywanie wyfagcznie sprawnych i atestowanych zabawek.

3. Nadzér nad dzieémi
e dzieci pozostajg pod statg opieka personelu,
e liczba opiekundw jest zgodna z obowigzujgcymi przepisami,
e szczegdlng uwage zachowuje sie podczas zabaw ruchowych, spozywania positkéw, spaceréw
oraz czynnosci pielegnacyjnych.

4. Bezpieczenstwo podczas spacerow i wyjsé
Podczas wyjs¢ poza teren ztobka opiekunowie:
e przypominajg dzieciom podstawowe zasady bezpieczenstwa,
stale kontrolujg liczebnos¢ grupy,
e obserwujg otoczenie i reagujg na potencjalne zagrozenia,
e odnotowujg kazde wyjscie w dokumentacji placéwki w ,,Zeszycie spaceréw”.

5. Bezpieczenstwo zywienia
e positki przygotowywane sg zgodnie z zasadami higieny i bezpieczenstwa zywnosci,
e personel uwzglednia informacje dotyczace alergii oraz nietolerancji pokarmowych dzieci.

6. Szkolenia pracownikéw

Pracownicy uczestniczg w szkoleniach obejmujgcych:
e zasady bezpieczenstwa i higieny pracy,
e udzielanie pierwszej pomocy,
e procedury obowigzujgce w placédwce.

7. Profilaktyka i edukacja
W ztobku prowadzone sg dziatania majgce na celu ksztattowanie bezpiecznych zachowan dzieci oraz
wspotprace z rodzicami w zakresie profilaktyki.

V. Postepowanie w przypadku wypadku dziecka

1. Drobne urazy
W przypadku niewielkich obrazen, takich jak otarcia czy sttuczenia:
1. Opiekun udziela dziecku pierwszej pomocy przedmedyczne;j.
2. Zapewnia bezpieczenstwo pozostatym dzieciom.
3. Informuje dyrektora placéwki o zdarzeniu.
4. Powiadamia rodzicéw lub opiekundw prawnych o przebiegu zdarzenia i stanie dziecka.

2. Powaziny wypadek
W sytuacji powazniejszego urazu opiekun:
1. natychmiast udziela pomocy dziecku,
2. zabezpiecza miejsce zdarzenia oraz pozostate dzieci,
3. w razie zagrozenia wyprowadza dzieci z niebezpiecznego miejsca,
4. zawiadamia dyrektora ztobka,
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5. kontaktuje sie z rodzicami dziecka,

6. w razie potrzeby wzywa Pogotowie Ratunkowe,

7. przekazuje dziecko zespotowi ratownictwa medycznego, jesli wymaga ono hospitalizacji i
rodzice nie dotarli jeszcze do placéwki,

8. sporzadza notatke opisujgcy przebieg zdarzenia.

3. Zabezpieczenie miejsca zdarzenia

Do czasu wyjasnienia okolicznosci wypadku nalezy:
e ograniczy¢ dostep do miejsca zdarzenia,
e pozostawié¢ miejsce wypadku w niezmienionym stanie, jesli jest to mozliwe,
e zabezpieczy¢ uszkodzony sprzet lub urzadzenia.

4. Dokumentowanie zdarzenia
Po wypadku sporzadza sie dokumentacje obejmujaca:
e notatke stuzbowg,
e protokdt powypadkowy,
e osSwiadczenia Swiadkdw,
e wpis do rejestru wypadkow.

5. Wypadki ciezkie i zbiorowe
W przypadku wypadku ciezkiego, zbiorowego lub podejrzenia zatrucia pokarmowego dyrektor:
e zawiadamia odpowiednie stuzby i instytucje,
e informuje organ prowadzacy,
e podejmuje dziatania zgodne z obowigzujgcymi przepisami.
Po takim zdarzeniu moze zosta¢ powotany zespét powypadkowy odpowiedzialny za:
e ustalenie przyczyn zdarzenia,
e analize okolicznosci wypadku,
e sporzadzenie dokumentacji powypadkowej,
e przedstawienie dziatan zapobiegawczych.

6. Wypadek poza terenem placowki
Jezeli do zdarzenia dojdzie podczas spaceru lub wyjscia, opiekun grupy odpowiada za podjecie
wszystkich dziatan zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa dzieci oraz realizacjg procedury.

VI. Dokumentacja
W placéwce prowadzi sie dokumentacje dotyczacy bezpieczenstwa i wypadkéw, w szczegdlnosci:
e protokoty kontroli bezpieczenstwa,
e dokumentacje szkolen pracownikéw,
e rejestr wypadkow,
e protokoty powypadkowe,
e dokumentacje dotyczacg powiadomienia rodzicow.

VII. Postanowienia koricowe
1. Wszyscy pracownicy sg zobowigzani do zapoznania sie z procedurg i jej przestrzegania.
2. Procedura omawiana jest podczas szkolen pracownikéw.
3. Dokument podlega okresowej aktualizacji, nie rzadziej niz raz w roku oraz kazdorazowo po
wystgpieniu powaznego zdarzenia lub zmianie przepiséw.
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VIII. Sposdb prezentacji procedur:

1. Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowe] ztobka.

2. Zapoznanie rodzicéw/ opiekundéw z obowigzujgcymi w ztobku procedurami na spotkaniach,
organizacyjnych kazdego roku.

3. Udostepnienie dokumentu na tablicy ogtoszen w ztobku.

4. Zapoznanie wszystkich pracownikéw ztobka z trescig procedury.

IX. Tryb dokonywania zmian w procedurze.

1. Wszelkich zmian w powyzszych procedurach moze dokona¢ dyrektor ztobka z wtasnej inicjatywy lub
na wniosek organu prowadzgcego Ztobek / rady rodzicéw ztobka.

2. Proponowane zmiany nie mogg by¢ sprzeczne z prawem.

3. O wszystkich zmianach dyrektor ztobka niezwtocznie powiadamia pracownikdéw i rodzicéw, w sposéb
zwyczajowo przyjety w placéwece.



